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               Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Пермскому краю

Памятка 

по оформлению документов, подаваемых на государственную регистрацию некоммерческой организации при её создании
       Разработана в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», ФЗ «О некоммерческих организациях», Приказом Федеральной налоговой службы от  31.08.2020 N ЕД-7-14/617@ «Об утверждении форм и требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств», приказом Минюста России от 26.09.2022 № 199 «Об утверждении Административного регламента предоставления Министерством юстиции Российской Федерации государственной услуги по принятию решения о государственной регистрации некоммерческих организаций»
Перечень документов:
	№
	Наименование документа
	Количество

(подлинников и копий)

	1.
	Заявление о государственной регистрации юридического лица при создании٭, подписанное учредителем (одним из учредителей), с указанием Ф.И.О., паспортных данных, места жительства и контактных телефонов, с необходимыми приложениями:
         Сведения об учредителях (Лист А, прилагается обязательно)
· Сведения о физическом лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица (Лист Е, прилагается обязательно) 

· Сведения о кодах по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности (Лист Ж, прилагается обязательно)
· Сведения о заявителе (Лист И, заполняется на учредителя (одного из учредителей), уполномоченного подписать заявление)
Свидетельствование в нотариальном порядке подписи заявителя на представляемом при государственной регистрации заявлении не требуется в случае:

- представления документов непосредственно в Управление лично заявителем с представлением одновременно документа, удостоверяющего его личность;

- направления документов в Управление в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг. В данном случае учредители освобождаются от обязанности по уплате государственной пошлины. 


	1 подлинник + 1 ксерокопия

	2.
	Устав некоммерческой организации (прошитый, пронумерованный и подписанный руководителем)
	3 подлинника

	3.
	Решение единственного учредителя, выписка из протокола (или протокол) учредительного собрания или общего собрания учредителей, содержащая сведения о создании некоммерческой организации, утверждении ее учредительных документов и об избрании (назначении) органов, о порядке, размере, способах и сроках образования имущества юридического лица (в случае, если уставом предусмотрено осуществление деятельности, приносящей доход)
	2 подлинника

или 

1 подлинник + 1 ксерокопия

	4.
	Документ об уплате государственной пошлины
	1 подлинник + 1 ксерокопия

	5.
	При использовании в наименовании некоммерческой организации личного имени гражданина, символики, защищенной законодательством РФ об охране интеллектуальной собственности или авторских прав, а также полного наименования иного юридического лица как части собственного наименования – документы, подтверждающие правомочие на их использование.
	1 подлинник + 1 ксерокопия


ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ:
1. Заявление, подписанное учредителем (одним из учредителей), с указанием его Ф.И.О., паспортных данных и контактных телефонов, электронной почты и иные документы представляются в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Пермскому краю (далее - Управление).
2. Заявление заполняется в соответствии с требованиями, изложенными в приложением № 1 к Приказу Федеральной налоговой службы от  31.08.2020 N ЕД-7-14/617@ «Об утверждении форм и требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств». ИСПРАВЛЕНИЯ НЕ ДОПУСКАЮТСЯ

3. При заполнении формы Р11001 не заполняются: пункты 6-8, 10-11 стр. 4 заявления, листы Б, Г. Обращаем внимание, что ОБЯЗАТЕЛЬНО заполняется пункт 3 стр. 2 заявления «Место нахождения юридического лица».
4. Заявление и документы для государственной регистрации представляются в Управление непосредственно заявителем (уполномоченным лицом), либо направляются почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке и описью вложения. 
Документы в Управление могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
5. Решение единственного учредителя, протокол (выписка из протокола) учредительного  собрания или общего собрания, заседания высшего органа управления (высшего руководящего органа) организации, содержащий решение о создании некоммерческой организации, об утверждении ее учредительных документов и об избрании (назначении) органов (о формировании руководящих и контрольно-ревизионных органов), о порядке, размере, способах и сроках образования имущества юридического лица должен содержать (в случае, если уставом предусмотрено осуществление деятельности, приносящей доход):
· дату, время и место проведения учредительного собрания, общего собрания, заседания;

· список учредителей - участников учредительного собрания, общего собрания, заседания;

· сведения о количественном и персональном составе (фамилия, имя, отчество) рабочих органов (президиума, секретариата и иных);

· существо принятых решений и результаты голосования по каждому вопросу повестки дня;

· сведения (фамилия, имя, отчество) об избранных (назначенных) членах руководящих и контрольно-ревизионных органов;

· фамилию, инициалы и личную подпись председателя и секретаря учредительного собрания, общего собрания, заседания, ответственных за составление протокола.

· сведения о лицах, проводивших подсчет голосов (если такие были назначены);

· сведения о лицах, голосовавших против принятия решения собрания и потребовавших внести запись об этом в протокол. 

Листы всех экземпляров учредительных документов, представляемых на государственную регистрацию, должны быть пронумерованы. Документы, содержащие более одного листа, должны быть прошиты, пронумерованы и заверены подписью заявителя на обороте последнего листа на  месте прошивки. 
6. Во всех документах, подаваемых для государственной регистрации некоммерческой организации, указывается полное наименование некоммерческой организации, не допускается наличие сокращений.
7. Сведения об адресе (месте нахождения) некоммерческой организации, по которому осуществляется связь с некоммерческой организацией, указываются в п. 2 заявления о государственной регистрации юридического лица при создании.
8. Сведения о кодах по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности (Лист Ж заявления по форме Р11001) заполняются в соответствии Общероссийским классификатором видов экономической деятельности (утв. Приказом Росстандарта от 31.01.2014 № 14-ст). Сведения о кодах по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности должны содержать не менее 4-х цифровых знаков.


Фактическое место нахождения отдела по делам некоммерческих организаций Управления:               г. Пермь, ул. Петропавловская, д.35, электронная почта ru59-nko@minjust.gov.ru.
Телефоны специалистов Управления: 291-94-82 (доб. 205, 212, 315, 313, 211, 312)
	Реквизиты для перечисления государственной пошлины за государственную регистрацию некоммерческих организаций

	ИНН/КПП получателя
	5902293594 / 590201001

	Наименование получателя
	УФК по Пермскому краю (Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Пермскому краю, л/с 04561879960)

	Номер казначейского счета (расчетный счет)
	03100643000000015600

	Наименование Банка России//наименование, местонахождение ТОФК
	ОКЦ №3 УГУ Банка России//УФК по Пермскому краю г. Пермь

	БИК ТОФК (банка)
	015773997

	Номер единого казначейского счета (корр/счет банка)
	40102810145370000048

	Код ОКТМО
	57701000

	 В соответствии с нормами Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных и государственных услуг» в назначении платежа обязательно указывается СНИЛС плательщика (физического лица).

	КБК 318 1 08 07010 01 1000 110
«Государственная пошлина за государственную регистрацию юридического лица, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей, изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица, за государственную регистрацию ликвидации юридического лица и другие юридически значимые действия»
	Назначение платежа:

1. Государственная пошлина за государственную регистрацию юридического лица (некоммерческой организации).

2. Государственная пошлина за государственную регистрацию изменений, вносимых в учредительные документы юридического лица (некоммерческой организации).


	4 000 рублей

800 рублей

	Реквизиты для перечисления государственной пошлины за государственную регистрацию межрегиональных, региональных и местных общественных объединений, отделений общественных объединений

	ИНН/КПП получателя
	5902293594 / 590201001

	Наименование получателя
	УФК по Пермскому краю (Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Пермскому краю, л/с 04561879960)

	Номер казначейского счета (расчетный счет)
	03100643000000015600

	Наименование Банка России//наименование, местонахождение ТОФК
	ОКЦ №3 УГУ Банка России//УФК по Пермскому краю г. Пермь

	БИК ТОФК (банка)
	015773997

	Номер единого казначейского счета (корр/счет банка)
	40102810145370000048

	Код ОКТМО
	57701000

	 В соответствии с нормами Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных и государственных услуг» в назначении платежа обязательно указывается СНИЛС плательщика (физического лица).

	КБК 

318 1 08 07110 01 0103 110

«Государственная пошлина за государственную регистрацию межрегиональных, региональных и местных общественных объединений, отделений общественных объединений, а также за государственную регистрацию изменений их учредительных документов» 

(В том числе за государственную регистрацию ликвидации)
	Назначение платежа:

1. Государственная пошлина за государственную регистрацию иных общественных объединений.
2. Госпошлина за государственную регистрацию изменений, вносимых в их учредительные документы.
	4 000 рублей
800 рублей

	КБК 

318 1 08 07110 01 0102 110
«Государственная пошлина за государственную регистрацию отделений общероссийских общественных организаций инвалидов»
	Назначение платежа:

1. Государственная пошлина за государственную регистрацию отделений общероссийских общественных организаций инвалидов.
2.  Госпошлина за государственную регистрацию изменений, вносимых в их учредительные документы.

	1 400

рублей
100 рублей


ЧТО НЕОБХОДИМО ДЕЛАТЬ ПРИ ВЫЯВЛЕНИИ ПРИЗНАКОВ ЭКСТРЕМИЗМА

Если вы подвергаетесь физическому или моральному экстремистскому давлению, в адрес Вашей организации от физических или юридических лиц поступают предложения о совершении действий экстремистского характера и (или) поддержке экстремистских организаций, просим Вас незамедлительно проинформировать об этом заинтересованные ведомства:

ГУ МВД России по Пермскому краю: 102, 8 (342) 246-77-00

телефон «Горячей линии» ГУ МВД России по Пермскому краю: 8 (342) 246-88-99

Центр по противодействию экстремизму ГУ МВД России по Пермскому краю: 8 (342) 249-93-01

УФСБ России по Пермскому краю: 8 (342) 239-39-39

телефон доверия УФСБ России по Пермскому краю: 8 (342) 212-91-29

Управление Минюста России по Пермскому краю: 8 (342) 291-94-82
E-mail: ru59@minjust.gov.ru,  официальный сайт Управления: to59.minjust.gov.ru.
٭ Заявление составляется в соответствии с типовой формой заявления, утвержденной Приказом ФНС России от  31.08.2020 N ЕД-7-14/617@�(форма Р11001).








