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Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Пермскому краю

Памятка 

ПО ОФОРМЛЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ, ПОДАВАЕМЫХ НА ГОСУДАРСТВЕННУЮ РЕГИСТРАЦИЮ ВНОСИМЫХ В ЕДИНЫЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ РЕЕСТР ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ ИЗМЕНЕНИЙ В СВЕДЕНИЯ О НЕКОММЕРЧЕСКОЙ ОРГАНИЗАЦИИ В СЛУЧАЕ ОШИБОК, ДОПУЩЕННЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ В РАНЕЕ ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТАХ
              Разработана в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона                             «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», Федерального закона «Об общественных объединениях»,Федерального закона «О некоммерческих организациях», приказа ФНС России от 31.08.2020 № ЕД-7-14/617@                         «Об утверждении форм и требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств», приказа Минюста России от 26.09.2022 № 199 «Административного регламента Министерства юстиции Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по принятию решения о государственной регистрации некоммерческих организаций»
Перечень документов: 

	№
	Наименование документа
	Количество

(подлинников и копий)

	1.
	Заявление о государственной регистрации изменений, внесенных в учредительный документ юридического лица, и (или) о внесении изменений в сведения о юридическом лице, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц (форма N Р13014 в ред. Приказа ФНС России от 01.11.2021 N ЕД-7-14/948@), в котором подлежат заполнению следующие листы:
· На титульном листе в поле «Причина представления заявления», проставляется соответствующее причине подачи заявления цифровое значение (значение 4).
· Лист А «Сведения о наименовании юридического лица» (заполняется в случае смены полного или сокращенного  наименования некоммерческой организации);
· Лист заявления, который представлялся на регистрацию и содержал ошибочные данные. В нем заполняется только та графа, в которой была допущена ошибка. В указанную графу вносятся исправленные данные, то есть подлежащие включению в Единый            государственный реестр юридических лиц (например: в случае ошибочно указанного адреса зарегистрированной некоммерческой организации, который некоммерческая организация неверно указала в заявлении на регистрацию, прикладывается соответствующий лист заявления с указанием исправленного адреса)
· Лист П «Сведения о заявителе» (заполняется во всех случаях в отношении физического лица, являющегося заявителем).
В соответствии со ст. 9 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ            «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» подлинность подписи на заявлении должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке. Свидетельствование в нотариальном порядке подписи заявителя на представляемом при государственной регистрации заявлении не требуется в случае направления документов в Управление в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя. 
	1 подлинник + 1 ксерокопия

	2.
	Выписка из протокола (или протокол) съезда (конференции), общего собрания учредителей (участников, членов) или решение высшего органа управления некоммерческой организации, содержащие сведения о принятых решениях о внесении соответствующих изменений
	2 подлинника

или 

1 подлинник + 1 ксерокопия


ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ:
1. Заявление, подписанное уполномоченным лицом (далее - заявитель), с указанием его Ф.И.О., ИНН, паспортных данных, адреса электронной почты и контактного телефона и иные документы предоставляются в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Пермскому краю (далее - Управление).
2. Заявление заполняется в соответствии с требованиями, изложенными в приложении № 13 к приказу ФНС России от 31.08.2020 № ЕД-7-14/617@ «Об утверждении форм и требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств». ИСПРАВЛЕНИЯ В ЗАЯВЛЕНИИ НЕ ДОПУСКАЮТСЯ.  
3. Заявление и документы для государственной регистрации представляются в Управление непосредственно заявителем, либо направляются почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке и описью вложения. Если интересы организации в Управлении будет представлять не его руководитель, необходимо иметь доверенность на представление интересов организации.
      Документы в Управление могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

4. Протокол (выписка из протокола) заседания высшего, иного уполномоченного органа управления некоммерческой организации, содержащий решение о внесении изменений в учредительные документы и (или) об изменении иных сведений, подлежащих внесению в Единый государственный реестр юридических лиц, должен содержать:
дату, время и место проведения заседания;
список присутствующих учредителей (участников, членов) и количество членов (участников, учредителей) высшего или иного уполномоченного органа управления некоммерческой организацией на дату проведения заседания;
сведения о количественном и персональном составе (фамилия, имя, отчество) рабочих органов (президиума, секретариата и иных);

существо принятых решений и результаты голосования по каждому вопросу повестки дня;

сведения (фамилия, имя, отчество) об избранных (назначенных) членах руководящих и контрольно-ревизионных органов;

фамилию, инициалы и личную подпись председателя и секретаря заседания высшего, иного уполномоченного органа управления некоммерческой организации, ответственных за составление протокола.

сведения о лицах, проводивших подсчет голосов;

сведения о лицах, голосовавших против принятия решения собрания и потребовавших внести запись об этом в протокол. 

В случае проведения заседания в форме съезда (конференции) - сведения об утверждении нормы представительства делегатов, о количестве избранных и фактически присутствующих на заседании делегатов, о соблюдении положений устава некоммерческой организации в части определения правомочности (кворума) заседания высшего или иного уполномоченного органа управления;

В случае проведения заседания в форме общего собрания (заседания) - сведения об общем количестве членов (участников, учредителей) высшего или иного уполномоченного органа управления некоммерческой организацией на дату проведения заседания и о количестве фактически присутствующих на заседании членов (участников, учредителей), о соблюдении положений устава некоммерческой организации в части определения правомочности (кворума) заседания высшего или иного уполномоченного органа управления.

5. Листы всех экземпляров документов, представляемых на государственную регистрацию, должны быть пронумерованы. Документы, содержащие более одного листа, должны быть прошиты, пронумерованы и заверены подписью заявителя на обороте последнего листа на  месте прошивки. 
Фактическое место нахождения отдела по делам некоммерческих организаций Управления:               г. Пермь, ул. Петропавловская, д.35
электронная почта ru59-nko@minjust.gov.ru.
Телефоны специалистов Управления: 291-94-82 (доб. 205, 212, 211, 313, 315, 310)
ЧТО НЕОБХОДИМО ДЕЛАТЬ ПРИ ВЫЯВЛЕНИИ ПРИЗНАКОВ ЭКСТРЕМИЗМА

Если вы подвергаетесь физическому или моральному экстремистскому давлению, в адрес Вашей организации от физических или юридических лиц поступают предложения о совершении действий экстремистского характера и (или) поддержке экстремистских организаций, просим Вас незамедлительно проинформировать об этом заинтересованные ведомства:

ГУ МВД России по Пермскому краю: 102, 8 (342) 246-77-00

телефон «Горячей линии» ГУ МВД России по Пермскому краю: 8 (342) 246-88-99

Центр по противодействию экстремизму ГУ МВД России по Пермскому краю: 8 (342) 249-93-01
УФСБ России по Пермскому краю: 8 (342) 239-39-39

телефон доверия УФСБ России по Пермскому краю: 8 (342) 212-91-29

Управление Минюста России по Пермскому краю: 8 (342) 291-94-82
E-mail: ru59@minjust.gov.ru,  официальный сайт Управления: to59.minjust.gov.ru.
