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Управление Министерства юстиции Российской Федерации  по Пермскому краю

Памятка 
о порядке и сроках представления в адрес Управления сведений о должностных лицах органов местного самоуправления, уполномоченных на совершение нотариальных действий

В соответствии с частью 4 статьи 1 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате, утвержденных Верховным советом Российской Федерации 11.02.1993 № 4462-1 (далее – Основы), право совершать нотариальные действия, предусмотренные статьей 37 Основ, имеют следующие должностные лица местного самоуправления:
1) в поселении, в котором нет нотариуса, - глава местной администрации поселения и (или) уполномоченное должностное лицо местной администрации поселения;
2) в расположенном на межселенной территории населенном пункте, в котором нет нотариуса, - глава местной администрации муниципального района и (или) уполномоченное должностное лицо местной администрации муниципального района;
3) во входящем в состав территории муниципального округа, городского округа населенном пункте, не являющемся его административным центром, в котором нет нотариуса, - уполномоченное должностное лицо местной администрации муниципального округа, городского округа в случае, если такое должностное лицо в соответствии со своей должностной инструкцией исполняет должностные обязанности в данном населенном пункте. 
При этом, главы местной администрации городского и муниципального округов не наделяются таким правом, поскольку они осуществляют свою деятельность в административном центре, где нотариальную деятельность осуществляют нотариусы.
Приказом Минюста России от 30.12.2015 № 324 (далее – Порядок) утвержден порядок и форма учета сведений о главах местных администраций поселений и специально уполномоченных на совершение нотариальных действий должностных лицах местного самоуправления поселений, о главах местных администраций муниципальных районов и специально уполномоченных на совершение нотариальных действий должностных лицах местного самоуправления муниципальных районов.
В соответствии с вышеуказанным Порядком, сведения о главе местной администрации и (или) должностном лице местного самоуправления, в течение десяти рабочих дней со дня замещения должности главы местной администрации и (или) со дня принятия соответствующего акта о наделении правом совершать нотариальные действия должностного лица местного самоуправления направляются в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Пермскому краю по установленной форме.
Сведения должны содержать следующую информацию:
1) наименование поселения или муниципального района, в котором отсутствует нотариус;
2) адрес местонахождения администрации поселения или администрации муниципального района;
3) фамилия, имя, отчество (при наличии) главы местной администрации;
4) сведения об образовании (уровень образования и квалификация) главы местной администрации;
5) телефон, факс (при наличии), адрес электронной почты (при наличии) местной администрации;
6) реквизиты документа о замещении лицом должности главы местной администрации (наименование документа о замещении лицом должности главы местной администрации, номер и дата принятия документа, кем издан);
7) срок полномочий главы местной администрации;
8) фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица местного самоуправления;
9) наименование должности должностного лица местного самоуправления;
         10) сведения об образовании (уровень образования и квалификация) должностного лица местного самоуправления;
11) реквизиты документа о наделении должностного лица местного самоуправления правом совершать нотариальные действия (наименование документа о наделении должностного лица местного самоуправления правом совершать нотариальные действия, номер и дата принятия документа, кем издан);
12) срок полномочий (при наличии) должностного лица местного самоуправления на совершение нотариальных действий.
К сведениям также прилагаются:
-    три образца подписи главы местной администрации;
-    три образца подписи должностного лица местного самоуправления;
-    три оттиска печати поселения или муниципального района с изображением Государственного герба Российской Федерации.
Сведения, указанные в подпунктах 1 – 12 пункта 2 Порядка, могут быть направлены в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Пермскому краю почтовым отправлением или представлены на электронный адрес:                                  ru59-oknan@minjust.ru.
Образцы подписи главы местной администрации, должностного лица местного самоуправления, а также оттиски печати поселения или муниципального района с изображением Государственного герба Российской Федерации направляются в Управление только на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: 614990, г. Пермь, ул. Петропавловская, д. 35
Сведения, указанные в подпунктах 1-3, 8 и 9 пункта 2 Порядка, размещаются на официальном сайте Управления и обновляются при получении информации об их изменении не позднее пяти рабочих дней со дня получения такой информации.
В связи со вступлением 1 сентября 2019 года Федерального закона от 26.07.2019 № 226-ФЗ "О внесении изменений в Основы законодательства Российской Федерации о нотариате и статью 16.1 Федерального закона "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", в случае наделения должностных лиц муниципальных или городских округов полномочиями на совершение нотариальных действий, администрации данных муниципальных образований также обязаны предоставить сведения в порядке и по форме, утвержденным приказом Минюста России от  30.12.2015 № 324.
Обращаем внимание, что необходимо своевременно сообщать обо всех изменениях в представленные ранее сведения на электронный адрес Управления, а также почтовым отправлением в указанных выше случаях.
Телефоны для справок: (342) 212-37-74; 212-12-11
